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Arve (saatelehe) koostamise juhend

Arve (siin ja edaspidi: voi saatelehe) korrektseks vormistamiseks tuleb dokumendi piises
kirjeldada selle ettevotte andmed, kes arve véljastab (s.t. firma, kes kaupa vai teenust miiiib)
ning samuti ka partnerfirma rekvisiidid.
Téiita saab jargmisi valju:
- Firma nimi — ettevotte ametlik nimi. Vaikimisi on vélja vaértuseks Firma nimi, mis tuleb
sealt eelnevalt dra kustutada ning seejérel sisestada sobiv.
- Registrikood — ettevotte registrikood. Viljale on voimalik sisestada ainult 8 tdhemarki.
- Kmreg nr — ettevotte kidibemaksukohuslase number.
« Aadress — ettevotte juriidiline aadress. Vaikimisi on vilja vairtuseks dadress.
- Pank, konto number — ettevotte pangakonto andmed, panga nimi ning arvelduskonto
number. Vaikimisi on vilja vaartuseks Pank, konto number.
Partnerfirma andmed on arve blanketile paigutatud nii, et need oleks ndhtavad standardse
E65 tiitipi timbriku aknast.
Ostja — ostja nimi.
Aadress — ostja aadress.
Ostja km reg nr — ostja kdibemaksukohuslase number.
« Tel — ostja telefoni number.
- Faks — ostja faksi number.

Arve rekvisiitidena kirjeldatakse:

Dokumendi liik — noolega nupust avaneb rippmentiii, kus saab valida, millist dokumenti
koostada soovitakse.

- Arve nr — dokumendi number.

« Kuupédev — dokumendi kuupdev. Kuupdeva voib sisestada késitsi voi valida kalendrist
(kalender kuvatakse, kui vajutada noolega nupule, mis ilmub viljale liikudes).
Maksetidhtaeg — dokumendiga tekkinud vola tasumise tdhtaeg. Kuupdeva voib sisestada
késitsi voi valida kalendrist (kalender kuvatakse, kui vajutada noolega nupule, mis ilmub
véljale litkkudes).

Jargnevalt esitatakse miilidava kauba, toote voi teenuse andmed. Kdigepealt mérgitakse,
millises valuutas tehing toimub.
Voimalik on sisestada kuni 15 miilidava kauba, toote vOi teenuse andmed jirgnevate
parameetrite abil:
« Jrk nr — miitidava kauba, toote v0i teenuse jarjekorra number. Kasutaja sisestab.
- Kirjeldus — miitidava kauba, toote voi teenuse kirjeldus. Kasutaja sisestab.
. Uhik — iihiku kirjeldus, mille abil kirjeldatakse vastava miiiigiartikli kogus. Kasutaja
sisestab.
Hind — miitigiartikli {ihe tihiku hind vastavas valuutas. Kasutaja sisestab.
Kogus — miiiidava kauba, toote voi teenuse kogus. Kasutaja sisestab.
Summa — miitidava kauba, toote vdai teenuse koguhind. Arvutatakse automaatselt. Kui
kasutaja iiritab iile kirjutada, siis selgitatakse, et vastavat vilja kasutaja muuta ei saa.
- Km 9% - kidibemaksumédr, mis kehtib vastavale miiiigiartiklile. Kasutaja valib
rippmeniiist.

Arve ridade all esitatakse automaatselt kokkuvote ridadel kirjeldatud andmete kohta:
« Kokku — arve ridade summa (ilma kédibemaksuta) kokku. Arvutatakse automaatselt.
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Maksustatav  20% — 20%-lise kdibemaksumiiraga maksustatavate miitigiartiklite
kogusumma. Arvutatakse automaatselt.

Kéibemaks 20% — 20%-lise kdibemaksu summa. Arvutatakse automaatselt.

Maksustatav 9% — 9%-lise kdibemaksumiddraga maksustatavate miitligiartiklite
kogusumma. Arvutatakse automaatselt.

Kéibemaks 9% — 9%-lise kdibemaksu summa. Arvutatakse automaatselt.
Kidibemaksuvaba — kéibemaksuvabade miiiigiartiklite kogusumma. Arvutatakse
automaatselt.

Arve kokku — arve kogusumma. Arvutatakse automaatselt.



