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Lihetuskulude aruande juhend

Lahetuskulude aruandel kajastatakse ldhetuses viibinud isiku poolt tehtud ldhetusega seotud
kulutused, néditeks sdidu- ja majutuskulud, pdevaraha jms.
Dokumendi korrektseks vormistamiseks tuleb téita jirgmised véljad:

Firma nimi — ettevotte ametlik nimi. Vaikimisi on vilja vairtuseks Firma nimi, mis tuleb
sealt eelnevalt dra kustutada ning seejérel sisestada sobiv.

Registrikood — ettevotte registrikood. Viljale on vdimalik sisestada ainult 8 tdhemarki.
Aadress — ettevotte juriidiline aadress. Vaikimisi on vilja vaartuseks Aadress.

Asukoht — koht (néiteks linna nimi), kus ldhetuskulude aruanne koostatakse.

Nr — lahetuskulude aruande number.

Kuupdev — dokumendi kuupédev. Léhetuskulude aruande kuupdevaks on reeglina
lahetuselt saabumise paevale jargneva téopdeva kuupédev. Selle vaib sisestada késitsi voi
valida kalendrist (kalender kuvatakse, kui vajutada noolega nupule, mis ilmub véljale
liikudes).

Lihetatav isik — ldhetuses olnud isiku nimi.

Lihetuse sihtkoht — 1&hetuse sihtkoht.

Lihetuse aeg — ldhetuse algus- ning Idppkuupiev.

Lahetuse eesmirk — ldhetuse eesmairgi kirjeldus.

Konkreetsed ldhetusega seotud kulud kantakse tabelisse, mille veerud on:

Kulu liik — l&hetuskulu liik (nditeks sdidukulu, majutuskulu jne). Kasutaja sisestab.
Summa — kulusumma vastavas valuutas. Kasutaja sisestab.

Valuuta — kulu valuuta. Kasutaja sisestab.

Kurss — valuuta iimberarvestuse kurss Eesti Panga kursi jérgi ldhetuse alguse- voi
16pukuupédeva vai kulu kuupdeva seisuga. Kasutaja sisestab.

Summa EUR - kulu summa eurodes. Arvutatakse automaatselt. Kui kasutaja tiritab {ile
kirjutada, selgitatakse, et vastavat vélja kasutaja muuta ei saa. Veeru viimases reas
esitatakse koikide ridade summa.

Viljale Makstud kaardiga/arvega sisestatakse selliste arvete summa, mis tasuti ettevotte
maksekaardiga voi milliste kohta esitati firmale arve.
Viljale Maksti vilja sisestatakse summa, mis ldhetuses viibinud isikule vélja maksti.

Lahetuskulude aruande allkirjastab juhatuse liige.



